
 

INDICACIONES 

1. COMO CREAR CURSOS.- para la administración en coordinación con docente 

2. CONTENIDO DEL CURSO. - para docentes .-  

3. INFORMACIÓN ADICIONAL. - para la administración en coordinación con docente 

 

1. COMO CREAR CURSOS 

https://www.youtube.com/watch?v=nkxpf0lUjvA  

1. CONFIGURA CURSOS 

2. CREAR CURSOS 

3. TRES PASOS. RESUMEN, CONTENIDO E INFORMACIÓN 

4. SIEMPRE ACTUALIZAR PARA GUARDAR  

5. TITULO DEL CURSO 

6. DESCRIPCIÓN RESUMEN DEL CURSO 

7. ESTADO DEL CURSO:  

a. PÚBLICO 

b. PROTEGIDO POR CONTRASEÑA 

c. PRIVADO 

8. PROGRAMAR.- PARA QUE EL CURSO ESTE DISPONIBLE EN ESA FECHA Y HORA 

9. IMAGEN DESTACADA. SE PUEDE SUBIR DESDE EL NAVEGADOR 

10.  VIDEO DE INTRODUCCIÓN 

a. EDITAR.- 

i.  URL EXTERNA 

ii. YOUTUBE.- para que funcione bien debemos tener el https//… 

iii. VIMEO 

b. OKEY 

11.  CURSO GRATIS O PAGADO 

12.  SELECCIONE EL PRODUCTO .- IGNORAR 

13.  PRECIO REGULAR 

14.  PRECIO CON DESCUENTO, debe ser menor al regular 

15.  CATEGORIAS.- DEPENDE PARA QUE ÁREA ES EL CURSO 

16.  ETIQUETAS.- se puede obviar 

17.  AUTOR.- PARA DESIGNAR UN DOCENTE 

18.  OPCIONES.- GENERAL 

a. Número de estudiantes máximo para el curso cero es ilimitado 

b. Nivel de dificultad 

i. Principiante 

ii. Intermedio 

iii. Experto 

c. Inscripción de caducidad 

i. Poner en números el número de días que va estar habilitado el curso.  

ii. En cero 0 es ilimitado 

d. Curso Público 

i. Gratuito para todas las personas y no es necesario tener una cuenta 

para acceder al mismo. 

e. PyR.- Preguntas y respuestas 

i. Foro entre el profesor y estudiante 

https://www.youtube.com/watch?v=nkxpf0lUjvA


19.  OPCIONES.- RESUMEN DEL CONTENIDO 

a. Aquí se programa el desbloqueo del contenido 

b. Por fecha.- se desbloquea por fecha 

c. Cierta cantidad de días después de inscribirse 

d. De forma secuencial, después de terminar una actividad, para que no se salte 

el contenido LA MÁS USADA 

e. Requisito previo para realizar una actividad 

f. Ninguno.- puede hacer en el orden que desee 

 

2. CONTENIDO PARA EL CURSO 

https://www.youtube.com/watch?v=ImiWzn3r-KE  

1. SIEMPRE GUARDAR 

2. POR MÓDULOS 

a. Nombre del módulo 

b. Se puede crear varios módulos 

c. Se puede editar, duplicar o eliminar 

d. Añadir imagen o pdf 

e. CONTENIDO, CUESTIONARIOS Y TAREA 

3. EDITAR MÓDULO 

a. Nombre 

b. Resumen del contenido 

c. Añadir medios 

i. Se puede añadir imagen o pdf desde un archivo 

d. Imagen destacada 

i. Se puede subir una imagen desde un archivo 

e. Vídeo 

i. URL externa 

ii. Youtube.- pegar el url, con el http://www. 

iii. Vimeo 

iv. Poner el tiempo de reproducción del vídeo (que tiempo dura el vídeo) 

f. Archivo 

i. Material de apoyo 

g. Vista previa 

i. El vídeo del módulo estará visible para todo el público, incluso si no lo 

han comprado 

 

4. CUESTIONARIOS – Cuestión de detalles 

a. Título 

b. Descripción del cuestionario, luego click en OK 

c. Preguntas + 

i. Verdadero / Falso. –  

1. Escribir la pregunta 

2. Escoger la respuesta correcta 

3. Condiciones 

a. Respuesta obligatoria.- Obliga a responder 

b. Elección aleatoria.- para que no salga en orden  

https://www.youtube.com/watch?v=ImiWzn3r-KE


c. El punto de esta pregunta (el valor de la pregunta) 

d. Mostrar puntos (para que el estudiante verifique 

cuantos puntos tiene cada estudiante) 

e.  

ii. Opción múltiple 

iii. Abierta / Ensayo 

iv. Llene los espacios en blanco 

v. Respuesta corta 

vi. Emparejar 

vii. Contestar imágenes 

viii. Ordenar 

d. Ajustes 

i. Ajustes Básicos  

1. Límite de tiempo 

2. Modo de cuestionario 

a. Modo de revelar- revela las repuestas correctas 

b. Reintentar 0 (cero es ilimitado) 

c. El paso es necesario (prueba obligatoria) 

d. Nota de aprobación.- % de preguntas correctas 

necesarias 

e. Número máximo de preguntas permitidas para 

responder. – del numero total de 100 preguntas para 

que solo salgan unas 10 de forma aleatoria 

ii. Ajustes Avanzados 

1. Iniciar el cuestionario automáticamente .- después de ver un 

vídeo no le da tiempo al estudiante de prepararse, inicia 

inmediatamente la evaluación  

a. Diseño de preguntas. – en cada pagina 1 pregunta o 

varias por página  

b. Orden de preguntas.- Aleatorio, orden, ascendente o 

descendente 

2. Ocultar el número de la pregunta 

3. Establecer límite de caracteres de respuestas cortas  

4. Importar o exportar evaluación 

 

5. TAREAS  

a. Título 

b. Contenido 

c. Adjuntos  

d. Límite de tiempo 

e. Puntos totales 

f. Puntos mínimos para pasar 

g. Límite de carga de archivos 1 

h. Límite máximo de tamaño de archivo 2MB 

 

6. CONFIGURAR ZOOM 

a. Tres puntos costado derecho del módulo   

7. VISTA PREVIA 



a. Puede revisar como quedó el curso y como lo va a ver el estudiante 

 

3. INFORMACIÓN ADICIONAL 

https://www.youtube.com/watch?v=aoUeYCgMXxU  

1. RESUMEN 

a. Qué aprenderé 

b. Audiencia objetivo 

c. Duración total del curso 

d. Materiales del curso 

e. Requisitos instrucciones 

f. Certificado 

g. Requisitos previos 

i. Adjuntos 

ii. Horario de clase en vivo 

1. Se puede crear la clase en vivo por zoom 

a. Zona Horaria Bogotá.  

 

https://www.youtube.com/watch?v=aoUeYCgMXxU

